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План  работы  МАОУ СОШ  № 83 по оформлению заказа учебников в 

соответствии с ФПУ  на 2023-2024 гг. 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Сроки Ответственный 

1 Работа с электронным каталогом учебников 

 Выявление учебного фонда для списания  

 Работа по формированию предварительного 

контингента уч-ся на 2024 г 

 Работа с таблицей учебного фонда по 

формированию 100% обеспечнности. 

Май, 

июнь 

2023 г 

Ноябрь  

2023 г 

Библиотекарь  

Корсун И.В. 

2 -Работа  по формированию программного 

обеспечения  учебниками  

-Утверждение  ПМО 

Октябрь-

Ноябрь  

2023 

Зам директора  

Паэгле Н.В 

Директор Муковская 

Е.А. 

3 Оформление протоколов МО на предмет 

соответствия учебников ФП -2023/24 

Январь-

февраль  

2024 г 

Руководители МО. 

 

4 

Сверка программно - методического 

обеспечения с ФПУ. 

Февраль 

 2024 

Зам директора по 

УМР Паэгле Н.В. 

Библиотекарь Корсун 

И.В. 

 

5 

Определение суммы заказа в соответствии с 

прайсом издательств И ФП 2024/2025 гг. 

Февраль 

2024г 

Директор Муковская 

Е.А. 

6  Работа по  оформлению  заказа по 

издательствам 

 Составление заявки на заказ учебного фонда 

Январь-  

2024 г 

 

Корсун И.В. 



 

Библиотекарь МАОУ СОШ № 83                         Корсун И.В. 

 
 

7 

 Проверка заявки на заказ  зам. 

директором Паэгле В. И  

 Утверждение заявки на заказ УФ  на 
2023/24 гг 

 Отправка заявки контрактному 

управляющему. 

 Работа по приемки учебников в фонд 

библиотеки , запись в  инвентарной и 

суммарной книгах учебного фонда. 
 

Февраль- 
март 

2024 г 

 
 

 

Июль, 

Август 
2024 

Зам директора Паэгле 
Н.В. 

Директор Муковская 

Е.А 
Соколова Е.В.. 

 

 

Корсун И.В. 
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