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0 B€ACHUMU JIMYHBIX /1€J1 Oﬁy‘laIOIIII/IXCH

1. OO01me MoJ10KEeHNA
1.1. Hacrosmmee IlomoxkeHne o MOpsiaKe BEACHUS JUYHBIX JEJT O0YYarOIIUXCS
OpraHu3aIliy, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTeNIbHYIO EATeIbHOCTh, pa3padoTaHO B
coorBeTcTBUM ¢ DenepanbHpiM  3akoHOM Ne273-®3 ot 29.12.2012 «O6
obpazoBanuu B Poccuiickoit dexneparuu» ¢ u3MeHeHusMu oT 8 gexadps 2020
rojaa, @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152 «O nepcoHaabHBIX JAHHBIX) B
penakmouu ot 8 nekabps 2020 roma, Ilpukasom MunmctepcTBa IIpocBemenus
Poccuiickoit ®@enepanun Ne458 ot 02.09.2020 «O6 yTBEepX)IAECHUU TMOPSJIKA
nmpueMa Ha oOydeHHe 10 00pa3oBaTENIbHBIM MpOrpaMMaM HadajabHOTO OOIIero,
OCHOBHOTO OOIIET0 M CPeHEero o0Iero oopa3oBaHus», MPUKa3oM MUHHCTEpCTBA
oOpazoBanusa u Hayku Poccuiickoit ®eneparuu ot 12 maprta 2014 1. Nel77 «O06
YTBEPIKJACHUU TIOPSAJKA M YCIOBHUH OCYIIECCTBICHHUS IEpPEBOJa, 00YJAIOMMUXCS W3
OJTHOW OpraHM3allid, OCYIISCTBISIIONICH O00pa30BaTEIbHYIO IEATCIBHOCTH IO
o0pa3oBaTeIbHBIM TIPOrpaMMaM HAdajJbHOT'O OOIIETr0, OCHOBHOTO OOIIEro u
cpeaHero oOuiero oOpa3oBaHUSl B JApPYyTrHe OpraHU3alUd, OCYIIECTBISIONINE
00pa3oBaTeNbHYIO  JIEATEIBHOCTH IO o0pa3oBaTeIbHBIM  IMPOTpaMMaM
COOTBETCTBYIOIIIETO YPOBHS M HAIPABICHHOCTH» (C M3MEHEHUSAMHU Ha 17 siHBaps

2019 roga), YcraBoM 0611e00pa3oBaTeIbHON OpraHU3altu.



1.2. lannoe [lonoxeHue o BeI€HUH JUYHBIX J€1 OOydaroluXcs pazpaboTaHo ¢
LEIbI0 periiaMeHTallMi padoThl C JUYHBIMU JIeJlaMU OOYyYaroUIUMXcsl LIKOJIBI U
ompenensieT TOpAJOK JEHCTBUHM BCeX KaTeropuil pabOTHUKOB  IIKOJIBI,
Yy4aCTBYIOIIKX B pabOTe C BBIILIEHA3BAHHOMN JOKYMEHTaLUEH.

1.3. Hacrosuee [lonoxkeHue yTBep:KIaeTcs MPUKA30M MO IIKOJE U SBISETCS
00s3aTeNbHBIM JIJI1 BCEX KATErOpui MeJarorn4yeckux W aJIMUHUCTPATUBHBIX
PabOTHUKOB IIKOJIBI.

1.4. Benenue u XpaHEHUE JIMUHBIX €] OOYYaIOLIMXCs IIKOJbI BO3JIaraeTcsl Ha

KJIACCHOT'O PYKOBOJIUTENIS (BEICHUE) U - HA CEKPETaps MIKOJIbI (XpaHECHHE).

2. Iopsaok odopmiieHHs THIHBIX IeJI MPH MOCTYIUIEHUH B IIKOJTY
2.1. JluuHbple nena OOYYarONIUXCS 3aBOJATCS KIACCHBIMU PYKOBOJMTEISMHU TIO
NOCTYIUICHUIO B | KJTacC HA OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asBJICHUS POIUTCIICH.
2.2. Jlna opopMmieHUs JTUYHOTO Jeia JIOJDKHBI OBITh MPEJACTABICHBI CIICIYIONINE
JOKYMEHTBI:
2.2.1. 3asBi€HUE OT POJUTENECH O IpreMe B 00pa30BaTEIbHYIO OPraHU3alnIo;
2.2.2. Kxonus CBUICTEIILCTBA O POXKICHUH,
2.2.3. Konusl JTOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIONIEr0 JMYHOCTh POIUTENS (3aKOHHOTO
MPEJCTaBUTENS );
2.2.4. kot  JOKYMEHTa, TOJTBEPXKIAIOIIET0 YCTAaHOBIEHHWE OMNEKH  WIH
MOTICYUTENHCTBA (ITPH HEOOXOIUMOCTH);
2.2.5. KOIMI0 JOKYMEHTa O PETUCTpaIui peOeHKa WM MOCTYMAIOMIETO M0 MECTY
KUTEIIbCTBA WJIM TIO0 MECTy MNpeOBbIBaHHMS Ha 3aKPEIUICHHOW TEPPUTOPHH WIH
CIpaBKy O TIpHUEME JTOKYMEHTOB JUIsi O(QOPMIICHUS PETUCTPAU IO MECTY
KUTENbCTBA (B Ciydae TpueMa Ha oOydeHHe peOeHKa WM IOCTYIAOIIETo,
MPOXKMBAIOIIETO Ha 3aKPEIJICHHOW TEPPUTOPUH, WM B CIIy4ae HCIIOIH30BAHUS
mpaBa TPEUMYIIECTBEHHOTO TMpueMa Ha o0ydeHue 1Mo o0pa30BaTeIbHBIM
porpamMmamM Ha4aJIbHOTO 00Iero oopa3oBaHms);
2.2.6. cripaBKy ¢ MecTa paboThl poAauTels(el) 3aKOHHOTO(BIX) MPEACTaBUTEISI(EH)
pebeHka (Ipy HAIWYWW MpaBa BHEOUEPEAHOTO WIIM TIEPBOOYEPETHOTO MpHeMa Ha

oOyueHmue);



2.2.7. KONUIO 3aKJIIOYEHUS TMCUXOJIOr0-MEINKO-TIeJarorTnuecko KoMuccuu (mpu
HaJIMYUH ).

2.2.8. nig 3a4KCIeHUs] B TIEPBBIN Kiacc AeTel, HE JOCTUTIINX K Hayaly y4eOHOro
roja BoO3pacTa WIECTH JET IIeCTH MecsIeB, JTu00 cTapiie BOCbMHU JIET,
JOTIOJIHUTENIBHO K BBIIICNIEPECYUCICHHBIM JOKYMEHTAM POJUTEIN (3aKOHHBIE
MPEACTABUTENIN) TPEICTABISIIOT pa3pelieHne aIMUHHCTPAIMM IIKOJbI; MpHU
MpueMe B IIKOJY POJAUTENU (3aKOHHBIE MPEIACTABUTENN) OOYYaIOIMINXCS AaroT
MUCBMEHHOE corjacue Ha 00paboTKy MepCOHATbHBIX JTAHHBIX O0YYaIOIUXCS, YbH
UHTEpPEChl OHU TMPEJCTABISIOT; OOydJarouecs, HMEIONKUe MachopT, AaroT
MUCBMEHHOE corjlacue Ha 00pabOTKy CBOMX MEPCOHAJBHBIX JTAHHBIX; POJIUTEIb(U)
3aKOHHBIN(BIE)  TPEJACTABUTENB(M) peOeHKa, SBISIOMIETOCS  HWHOCTPAHHBIM
TPOKIAHUHOM WJIM JIUIIOM O€3 TPaKJIaHCTBA, JIOMOJHHUTEIBHO MPEIbABISICT(FOT)
JIOKYMEHT, TOJATBEPXKIAIOMIMK  POJCTBO  3asBUTENsI(€i) (WM  3aKOHHOCTh
IpeACTaBICHUs MpaB peOeHKa), U JOKYMEHT, TOATBEPKIAIOIIUI MTPaBO peOeHKa Ha
npeosiBanue B Poccuiickoit depepanuu; WHOCTpaHHBIE TpakIaHe W Jdla 0Oe3
IpaKJIaHCTBA BCE JIOKYMEHTBI NPEACTABISIOT Ha PYCCKOM S3BIKE MM BMECTE C
3aBEPEHHBIM B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE TIEPEBOJIOM Ha PYCCKHUH S3BIK.

2.3. Jlna moctymienus B 10-i kimace nMpeaocTaBIIsSIOTCS CASAYIONTUE TOKYMEHTHI:
2.3.1. mnuHOE 3asABJIECHUE POTUTEIICH;

2.3.2. atrTectaT 00 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHUH;

2.3.3. Komus macmnopra 00y4Jaromerocs.

2.4. Jlns moctyruieHuss BO 2-9-ple  KJIACCHl TPEAOCTaBISIOTCA JIOKYMEHTHI,
BBHINIETIEpEYNCIICHHBIE B JaHHOM [lomokeHuu; aisg oOydaroImuXcs, JTOCTUTIIUX
BO3pacTta 14 net, 00s3aTEIbHBIM SIBIISETCS MPEJOCTABICHUE KO NACIopTa.

2.5. OcHoBaHumeM i W3maHus Tpukaza «O 3a4UCICHUNY» CIIYKUT 3asBJICHUC
pOIUTENEN.

2.6. JIngHoe meio BeaeTcs Ha BCEM NPOTSHKCHUHW yueObl yueHHKa. JImaHoe aemo
MMEET HOMEp, COOTBETCTBYIOIIMK HOMEPY B aindaBUTHOM KHHTE 3aIuCh

00yYarOITHUXCS.



2.7. Jluunble nena 0O0y4aroIIMXCsl XPaHITCS B KaHICISIPUHM JUPEKTOpPA B CTPOTO
OTBEJICHHOM MecTe. JInuHble Jena OAHOro Kiacca HaxoIATCSd BMECTE B OJHOU
MAaIKe U JOJKHBI ObITh Pa3JIoKEeHbI B alI(DaBUTHOM IMOPSIAKE.

2.8. KoHTponb 3a COCTOSHMEM JHUYHBIX J€J1 OCYIIECTBISIETCS CEKpeTapem,
3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa MO Yy4eOHO-BOCHUTATENbHOM paboTe W JUPEKTOPOM
OpraHu3aluu, OCYUIECTBISAIONENH 00pa30BaTENbHYIO AEATENbHOCTb.

2.9. IlpoBepka JHMYHBIX JeJl OOyYarOUIUXCS OCYUIECTBIISIETCS MO IUIaHY
BHYTPHUIIKOIBHOTO KOHTPOJIS, HE MeHee 2-X pa3 B roja. B HEoOXoauMbIX ciaydasx
POBEPKa OCYILECTBISIETCS BHEIJIAHOBO, OTIEPATUBHO.

2.10. lenn um OOBEKT KOHTPOJS — MPaBUIBHOCTh OQOPMIICHUS JUYHBIX e
00y4Jaromuxcs.

2.11. 3a cucremarnyeckue rpyOble HapyIICHHs MPU padoTe C JUYHBIMU JeJIaMU
oOydJaromuxcs ITUPEKTOp BIpaBe OOBABUTH 3aMEUYaHUE WA BBITOBOP, CHATH

CTUMYJIMPYIOIIUC BHITIJIATHI.

3. IMopsaok padoThl KJIACCHBIX PYKOBOJAUTEIEH ¢ IMYHBIMH JIeJIaMHU
o0y4yarommxcs

3.1. KiaccHple pyKOBOJMTEIN MPOBEPSAIOT COCTOSHUE JIMYHBIX JIE] €KErOJIHO B
CEHTAOpE M Mae TEKYIIETo T'ojla Ha HaIMYue HeOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB.
3.2. Jluunple pgema OOyYAIONMIUXCSA BEIYTCSA KIACCHBIMU PYKOBOJUTEIISIMH.
3anmEck B JIMYHOM JIeJi€ HEOOXOJUMO BECTH YETKO, aKKypaTHO H TOJIBKO
yepHWwIaMu. [lo OKOHYaHWHM Ka)XJ0ro roja moj Tpadoil «IOANHUCh KIIACCHOTO
PYKOBOIHUTENS» IPOCTABISAETCS I€YaTh IIIKOJIBI.
3.3. TuTyIbHBIA JUCT JUYHOTO JieJla 00YYaIOMIerocs JODKEH OBbITh MOAMKUCAH U
3aBEPEH MOAMHUCHIO TUPEKTOPA U IeYaThi0 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIliH.
3.4. Ha oOpaTHOW CTOpPOHE THUTYJIBHOTO JINCTa JOJDKHBI OBITH 3alMCaHBI
cBeneHusi o0 oOydwaromemcs: dhaMuiausi, UMs, OTYECTBO (MPU HAIWYWH); IO,
9UCJI0, MECSIl U TOJI POKJICHHS; CepUs MU HOMEDP JOKYMEHTA, yJIOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH; HAMMEHOBAHME JOIIKOJIBHOM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIii, KOTOPYIO
peOeHOK Toceman A0 MOCTYIUICHUS B 00pa30BaTelIbHYIO0 OpPraHU3alldi0; CBEICHUS

0 Tepexole U3 OJHOM 00pa3oBaTeNbHOM  OpraHu3allid, peaIu3yIolleH



oOpa3zoBaTeibHbIE  MPOTPAaMMbl  OCHOBHOTO  OOIIEro, CpPEeAHETro  OOIIEro
oOpa3oBaHUs, B JAPYTyl0, BBIOBITHM M OKOHYAHWU IIKOJBI, JOMAITHUN ajpec
o0OyyJaromierocs.

3.5. B nuuHOe Aeno ydyeHHWKa 3aHOCATCA: OoOUIMe cBeleHus 00 oOydaromemcs,
WUTOTOBBIE OTMETKH 32 KaXKJIbIi YYEOHBIN T'0J, 3aBEpPEHHBIC MOAMUCHI0 KJIACCHOTO
PYKOBOJUTENS U MEYATHIO.

3.6. B mamky JUYHBIX 7€ Kiacca KJIACCHBIA PYKOBOAMUTENH BKJIAbIBAET CIUCOK
Kjacca C ykazaHueM (amMuiauu, WMEHH, HOMEpa JUYHBIX JeJ, HoMepa
MEUIIMHCKOTO TMOJiMca, JOMAIIHUK aapec U HoMmep Tenedona, a Tarke D.M.O.
KJIACCHOTO pyKoBouTesisa. CIUCOK MEHSETCS €KETO/THO.

3.7. Ecnm ydyeHWK BBIOBUT B T€UEHHE y4E€OHOI'o Tojia, TO JIeJIaeTCsl OTMETKA O
BEIOBITHH.

3.8. Ilpu ucnpaBieHUU OIEHKHU JACTCS MOSCHEHHE, CTABUTCS IE€YaTh U MOJIUCH
TUPEKTOpA.

3.9. B rpade o nponyckax nNpocTaBiseTcs] KOJIUYECTBO MPOMYIIEHHBIX YPOKOB C
OTMETKOM 10 00JIe3HH UK €3 yBaXKUTEIbHOU MPUUHHBI.

3.10. O6mme cBemeHuss 00 OOydYarOMIUXCA  KOPPEKTHUPYIOTCS  KIACCHBIM
PYKOBOJIUTEJIEM IO MEPE U3MEHEHUS JaHHBIX.

3.11. KnaccHplif pyKOBOOUTENh HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABWIBHOCTH
3aMoJHEHUS] JIMYHBIX JIe7T OOYy4aroluXCsi M JOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HHUX

CBEICHUM.

4, Iopsinok BbIAa4YM JMYHBIX €] 00y4AKIINXCS MPU BbIOLITUH U3
IIKOJIbI

4.1. Bpimaya IUYHOTO Je€Nla POIUTENSIM OOYYaIOMIErocss MPOU3BOIUTCS TIPH
Hanuyuu npukasza «O BEIOBITHI.

4.2. Tlpu BbIgaye JUYHOTO Jeia BHOCHUTCA 3aluCh B al(paBUTHON KHUTE O
BBIOBITHH.

4.3. B cmywasx, xorga BbIObITHE OGOPMIISIETCS B TEUCHHE YYEOHOTO TIEpHOa,
KJIACCHBIM PYKOBOJUTEIb COCTABISET BBIMHCKY TEKYIIUX OTMETOK 3a JaHHbIN

MEPHUO.



4.4. Tlpm BbIObITUHM oOOyvarommxcsa 10,11-X kjgaccoB poaAMTENsM BbLAAETCS
JUYHOE JIeJIO U aTTecTaT 00 OCHOBHOM O0IIeM 00pa30BaHUH.
4.5. Jluunele nena, He 3aTpeOOBaHHBIE POAMTENSMH, MEPEAAIOTCS B apXHUB

IOKOJIBI, I'AC XPaHATCA B TCUCHHC 5 neT co JAHA BBIOBITHS 06yqa}0mer0051.

5. 3aKk/II0YnTEeILHBIE MTOJT0KEHU S
5.1. Hacrosimee IlonoxxeHue 0 BEIEHUM JIMYHBIX €l OOYYalOIIUXCS SIBISETCS
JIOKaJbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM, NpuHHMaeTcsa Ha llemarormyeckoM comete
IIKOJIBI M yTBEpKaaeTcss (MO0 BBOJIUTCS B JICUCTBUE) MPUKA30M JHUPEKTOpa
OpraHu3aIvu, OCYIIECTRISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO AEATeIbHOCTb.
5.2. Bce u3MeHeHHMsT M JOIIOJIHEHHUS, BHOCHMMBIC B Hactosiee IloyoxkeHue,
opopMIISIFOTCSI B TUCbMEHHOW (OpMe B  COOTBETCTBHUU  JICUCTBYIOUIUM
3aKOHOAATeILCTBOM Poccuiickon denepamnuu.
5.3. TlonmoxeHue o BEICHUH JIMYHBIX JIeJI 00ydJaronuxcs o0meo0pa3oBaTebHOM
OpraHu3aluy MPUHUMAETCSA Ha HEONPEAEICHHBIN CpOK. I3MEHEeHUs U TOMOJHEHUS
K [losiokeHUI0 MPUHUMAIOTCS B MOPSAJAKE, MPEAYCMOTPEHHOM I1.5.1. HacTOsIIero
Ilonmoxenus.
5.4. Tlocne npunsatusa [lonoxenus (WIM WU3MEHEHUM U JTOTIOJHEHHUHN OTIEIbHBIX
MYHKTOB W pa3zejoB) B HOBOM peNaKkIUM MpEeabIayIias peaakiys aBTOMaTHYECKU

yTpPauuBaeT CUITY.
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	3.6. В папку личных дел класса классный руководитель вкладывает список класса с указанием фамилии, имени, номера личных дел, номера медицинского полиса, домашний адрес и номер телефона, а также Ф.И.О. классного руководителя. Список меняется ежегодно.
	3.7. Если ученик выбыл в течение учебного года, то делается отметка о выбытии.
	3.8. При исправлении оценки дается пояснение, ставится печать и подпись директора.
	3.9. В графе о пропусках проставляется количество пропущенных уроков с отметкой по болезни или без уважительной причины.
	3.10. Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.
	3.11. Классный руководитель несет ответственность за правильность заполнения личных дел обучающихся и достоверность внесенных в них сведений.
	4. Порядок выдачи личных дел обучающихся при выбытии из школы
	4.1. Выдача личного дела родителям обучающегося производится при наличии приказа «О выбытии».
	4.2. При выдаче личного дела вносится запись в алфавитной книге о выбытии.
	4.3. В случаях, когда выбытие оформляется в течение учебного периода, классный руководитель составляет выписку текущих отметок за данный период.
	4.4. При выбытии обучающихся 10,11-х классов родителям выдается личное дело и аттестат об основном общем образовании.
	4.5. Личные дела, не затребованные родителями, передаются в архив школы, где хранятся в течение 5 лет со дня выбытия обучающегося.
	5. Заключительные положения
	5.1. Настоящее Положение о ведении личных дел обучающихся является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятель...
	5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
	5.3. Положение о ведении личных дел обучающихся общеобразовательной организации принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1. настоящего Положения.
	5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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